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THE WAYS OF IMPROVING THE QUESTIONNAIRE AND WORK PROGRAM OF THE VALUE
ADDED TAX AUDIT

У статті розкрито одне із актуальних натепер питань щодо оподаткування, обліку та аудиту
податку на додану вартість. Авторами статті розроблено пропозиції щодо удосконалення опо"
даткування та обліку податку на додану вартість, а саме, запропоновано програму аудиту з
податку на додану вартість, яка включає: анкету перевірки податку на додану вартість на
підприємстві, загальний план аудиту та робочі документи аудиту. Робочі документи аудиту з
податку на додану вартість дають змогу здійснити перевірку: залишку на рахунку на початок
періоду; правильності оформлення первинних документів; правильності формування податко"
вих зобов`язань; застосування вірної ставки з податку на додану вартість; своєчасності реєст"
рації у Єдиному державному реєстрі податкових накладних; своєчасності розблокування по"
даткових накладних; правильності відображення податкового кредиту; правильності заповнення
Декларації з податку на додану вартість; своєчасності сплати податку на додану вартість до
бюджету; залишку на рахунку на кінець періоду. Запропонована методика дозволить аудитору
охопити основні аспекти обліку податку на додану вартість, визначити законність формування
податкового кредиту та своєчасність реєстрації податкових зобов`язань у Єдиному державно"
му реєстрі податкових накладних, вчасно виявити порушення.

The article reveals one of the current issues of our time, which is the value added tax audit. The
program of the value added tax audit has been elaborated by the author of the article. The program
includes: the value added tax verification questionnaire at the enterprise, the general audit plan and
audit working papers. The working papers on the value added tax audit enable to: verify the account
balance at the beginning of the period; check whether the registration of the primary documents and
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ВСТУП
Ведення господарської діяльності підприємства не�

одмінно пов'язано з податком на додану вартість, оскіль�

ки підприємство в процесі своєї діяльності здійснює як

продаж, так і придбання товарів, робіт та послуг. Важ�

ливою умовою для правильності ведення обліку з по�

датку на додану вартість є правильність та своєчасність

оформлення та ведення первинної документації на

підприємстві. Тому нарахування податкових зобов'я�

зань, своєчасність їх реєстрації в Єдиному державному

реєстрі податкових накладних, законність формування

податкового кредиту, правильність складання податко�

вої декларації з податку на додану вартість та своє�

часність сплати задекларованих податкових зобов'язань

до бюджету є актуальним питанням для підприємства.

АНАЛІЗ ОСТАННІХ ДОСЛІДЖЕНЬ
І ПУБЛІКАЦІЙ

Проблемними питаннями аудиту з податку на дода�

ну вартість займались такі вітчизняні і зарубіжні вчені:

Бутинець Ф.Ф., Давидов Г,М., Савченко В.Я., Карпен�

ко М.Ю., Піча Ю.В., Гончарук Я.А. та інші. Розгляд дос�

ліджень перелічених науковців свідчить про всебічний

розгляд проблематики аудиту з податку на додану

вартість, проте, питання удосконалення оподаткування,

обліку та аудиту розрахунків з податку на додану

вартість з метою оптимізації податкового навантажен�

ня потребує подальших наукових обгрунтувань та до�

сліджень.

the formation of the tax liabilities are done correctly; verify the implementation of the correct value
added tax rate; check whether the registration in the Unified State Register of Tax Invoices is done
on time, whether the tax credit is displayed correctly, whether the value added tax declarations are
filled out correctly; verify the timeliness of the value added tax payments into the budget; check the
account balance at the end of period. The suggested methodology will allow the auditor to deal with
the main aspects of the value added tax accounting, the legitimacy of tax credit and timeliness of the
tax liabilities registration in the Unified State Register of Tax Invoices; to identify violations in a timely
manner and increase the financial security of the auditor.

 Carrying out a quarterly internal audit at the enterprise will make it possible to detect errors,
correct them in a timely manner, avoid penalties and thereby preserve the financial position. In our
opinion, today the staff of the enterprise should have an employee who will be engaged in economic
and financial control.

The author also suggested a method of controlling the timely reflection in accounting and Value"
Added tax file of the tax credit, that was not reflected timely or blocked. This will help to reduce the
tax liability of the enterprise.

The issue of measuring the tax burden index of the Value"Added tax has been resolved. Control on
tax burden, through the use of Value"Added tax planning, will allow the taxpayer to avoid tax audits
by the State Tax Service of Ukraine.

Disclosure of these issues, detection of violations and their timely correction will allow the company
to avoid penalties and thus maintain the financial stability of the company.

Ключові слова: аудит, податок на додану вартість, анкета, загальна програма аудита, податковий

кредит, податкові зобов'язання, податкове навантаження.

Key words: audit, the value added tax, questionnaire, general audit program, tax credit, tax liabilities, tax burden.

МЕТА СТАТТІ
Метою статті є удосконалення оподаткування, об�

ліку та аудиту розрахунків з податку на додану вартість

з метою оптимізації податкового навантаження.

ВИКЛАД ОСНОВНОГО
МАТЕРІАЛУ

Завданнями щодо удосконалення оподаткування та

обліку податку на додану вартість є: контроль за відоб�

раженням в бухгалтерському обліку податкового зобо�

в'язання та податкового кредиту, а також контроль за

податковим навантаження. Проведення аудиту податку

на додану вартість дасть змогу оцінити: правильність

відображення податку на додану вартість на рахунках

підприємства; правильність складання первинної доку�

ментації як на паперових носіях, так і в електронному

вигляді, а також податкових накладних; своєчасність

розблокування податкових накладних та коригувань до

податкових накладних; правильність відображення у

звітності з податку на додану вартість розблокованих

податкових накладних та коригувань до податкових

накладних; законність відображення та застосування

податкового кредиту; своєчасність реєстрації податко�

вих накладних у Єдиному реєстрі податкових наклад�

них; правильність формування декларації з податку на

додану вартість та своєчасність і повноту перерахуван�

ня задекларованого податкового зобов'язання.

У практиці майже кожне підприємство у звітному

періоді застосовує не весь податковий кредит, і на це є
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доволі багато причин, насамперед це: відображення

від'ємного значення у Декларації з податку на додану

вартість; дотримання певного коефіцієнта податкового

навантаження; помилки у первинних документах, які не

дають змогу своєчасно відобразити податковий кредит;

заблокований податковий кредит. Але слід завжди па�

м'ятати, що податковий кредит можливо застосувати

тільки лише впродовж 1095 календарних днів.

Таблиця 1. Відстрочений податковий кредит

Джерело: складено авторами.

№ п/п Найменування 
контрагента 

Дата податкової 
накладної 

Не відображений ПК 
у декларації з ПДВ 

Заблокований 
податковий 
кредит 

Помилки у 
первинних 
документах 

Період застосування 
податкового кредиту

       

Таблиця 2. Тест внутрішнього контролю перевірки податку на додану вартість

Джерело: складено авторами.

Варіанти відповідей № 
п/п Зміст питання Інформація 

відсутня Так Ні Примітки 

1 2 3 4 5 6 
1 Підприємство є платником  ПДВ?     

Остання планова перевірка з податку на додану вартість 
була? 

    

- 1 рік назад     
- 3 роки назад     

2 

- 5 років назад     
Як часто підприємство отримує запити про надання 
інформації стосовно формування ПДВ від державної 
податкової служби України 

    

- кожен місяць     
- кожні три місяця     
- один раз на рік     

3 

- не отримує     
4 Чи є на цей час відкриті судові справи стосовно ПДВ?     
5 Чи є на цей час не розблоковані податкові накладні?     
6 На якому рахунку обліковується на підприємстві ПДВ:     
 - 6412     
 - 643     
 - 644     
7 Податкові зобов`язання формуються?     
 - по першій події?     
 - по касовому методу?     
 - згідно п.187.7 ст.187 ПКУ (оплата за рахунок бюджетних 

коштів) 
    

У впродовж якого строку можна застосовувати податковий 
кредит? 

    

- впродовж 30 днів     
- впродовж 180 днів     

4 

- впродовж 365 днів     
Яка ставка ПДВ на підприємстві?     
- 0%     
- 7%     
- 14%     

5 

- 20%     
У які строки реєструється податкові накладні у Єдиному 
державному реєстрі податкових накладних? 

    

- за період з 01 по 15 числа реєстрація з 16 числа по 
останній день місяця 

    

6 

- за період з 16 числа по останній день – з 1 по 15 число 
наступного місяця 

    

У які строки подається декларація з податку на додану 
вартість? 

    

- до 20 числа наступного місяця     

7 

- до 10 числа наступного місяця     
У які терміни сплачується задекларовані податкові 
зобов`язання? 

    

- у впродовж 10 днів після граничного терміну надання 
декларації з ПДВ 

    

8 

- останнім  днем місяця     
9 У які терміни потрібно розблокувати податкові накладні?     
 - впродовж 30 днів     
 - впродовж 90 днів     
 - впродовж 365 днів     
10 Чи є зайво сплачені кошти на спеціальному рахунку з ПДВ     
11 Чи є цей час суми перевищення за даними СЕА ПДВ?     
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Таблиця 3. Загальний план проведення аудиту податку на додану вартість

Джерело: удосконалено авторами на підставі [12].

Етап 
аудиторської 
перевірки 

Аудиторські процедури Аудиторські докази Період 
проведення Виконавці 

1 2 3 4 5 
Підготовчий Знайомство з бізнесом, визначення аудиторського ризику, 

планування аудиту податку на додану вартість 
Статут підприємства, 
наказ про облікову 
політику, звіти 
попередніх періодів, 
накази 

  

Первинні документи, 
податкова накладна, 
Головна книга, 
Декларація з ПДВ 

  Основний Перевірка залишку на рахунках 643 «Податкові 
зобов`язання», 641 «Розрахунки за податками» та 644 
«Податковий кредит» на початок періоду. 
Перевірка правильності оформлення первинних документів, 
як на паперових носіях так і в електронному вигляді. 
Перевірка правильності формування податкових зобов`язань.
Перевірка застосування вірної ставки з податку на додану 
вартість. 
Перевірка своєчасності реєстрації у Єдиному державному 
реєстрі податкових накладних. 
Перевірка правильності відображення податкового кредиту. 
Перевірка застосування податного кредиту у термін 365 днів. 
Перевірка своєчасності розблокування податкових 
накладних. 
Перевірка правильності заповнення Декларації з податку на 
додану вартість. 
Перевірка своєчасності сплати податку на додану вартість до 
бюджету. 
Перевірка залишку 643 «Податкові зобов`язання», 641 
«Розрахунки за податками» та 644 «Податковий кредит» на 
кінець періоду 

   

Завершальний Складання аудиторського звіту та висновку Звіт   

Таблиця 4. Програма аудиту податку на додану вартість

Джерело: удосконалено авторами на підставі [12].

№ п/п Мета Перелік аудиторських процедур Критерії 
якості Метод перевірки Код робочого 

документу 
1 2 3 4 5 6 

1 Впевнитися у правильності залишку 
на рахунках 643 «Податкові 
зобов`язання», 641 «Розрахунки за 
податками» та 644 «Податковий 
кредит» на початок періоду 

Перевірка залишку на рахунках 643 
«Податкові зобов`язання», 641 
«Розрахунки за податками» та 644 
«Податковий кредит» на початок 
періоду 

А,Б,Г,Є 

Документальний, 
арифметичний, 
суцільний 

ПДВ-1 

2 Впевнитися у правильності 
оформлення первинних 
документів, які формують 
податкові зобов`язання та 
податковий кредит 

Перевірка правильності 
оформлення первинних документ-
тів, як на паперових носіях, так і в 
електронному вигляді, які формують 
податок на додану вартість 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, по 
суті, вибірковий 

ПДВ-2 

3 Впевнитися у правильності 
формування податкових 
зобов`язань 

Перевірка правильності 
формування податкових 
зобов`язань 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, 
арифметичний, 
вибірковий 

ПДВ-3 

4 Впевнитися у правильності 
застосування ставки з податку на 
додану вартість 

Перевірка застосування вірної 
ставки з податку на додану 
вартість 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, по 
суті, вибірковий 

ПДВ-4 

5 Впевнитися у своєчасності 
реєстрації у Єдиному державному 
реєстрі податкових накладних 

Перевірка своєчасності реєстрації у 
Єдиному державному реєстрі 
податкових накладних 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, по 
суті, вибірковий 

ПДВ-5 

6 Впевнитися у правильності 
відображення податкового кредиту 

Перевірка правильності 
відображення податкового кредиту 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, по 
суті, вибірковий 

ПДВ-6 

7 Впевнитися у правильності 
відображення податкового кредиту 
у термін 365 днів 

Перевірка відображення 
податкового кредиту у термін 365 
днів 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, по 
суті, вибірковий 

ПДВ-7 

8 Впевнитися у правильності 
своєчасності розблокування 
податкових накладних 

Перевірка своєчасності 
розблокування податкових 
накладних 

А,Б,В,Г,
Д 

Документальний, по 
суті, вибірковий 

ПДВ-8 

9 Впевнитися у правильності 
складання Декларації з податку на 
додану вартість 

Перевірка правильності заповнення 
Декларації з податку на додану 
вартість 

А,Б,В,Г, 
Е,Є 

Документальний, 
арифметичний, 
вибірковий 

ПДВ-9 

10 Впевнитися у своєчасності та 
повноті сплати податку на додану 
вартість до бюджету 

Перевірка своєчасності сплати 
податку на додану вартість до 
бюджету 

А,Б,Г,Е,Є
Документальний, 
арифметичний, 
вибірковий 

ПДВ-9 

11 Впевнитися у правильності залишку 
643 «Податкові зобов`язання», 641 
«Розрахунки за податками» та 644 
«Податковий кредит» на кінець періоду 

Перевірка залишку 643 «Податкові 
зобов`язання», 641 «Розрахунки за 
податками» та 644 «Податковий 
кредит» на кінець періоду 

А,Б,Г,Є 

Документальний, 
арифметичний, 
суцільний 

ПДВ-10 

Критерії якості аудиторської перевірки: А – наявність; Б – правдивість; В – права та зобов’язання; Г – повнота; Д – вимірювання;  
Е – оцінка вартості; Є – подання і розкриття 
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На наш погляд, застосування у практиці підприєм�

ства таблиці 1, дасть змогу не пропустити строки вико�

ристання податкового кредиту, як своєчасно невикори�

станого, так і заблокованого і тим самим зменшить по�

даткове навантаження на підприємство.

Для виявлення слабких місць обліку, професійності

бухгалтерів, недосконалості організації бухгалтерсько�

го обліку, забезпеченості необхідними первинними до�

кументами операцій з обліку податку на додану вартість,

доступу до необхідної облікової, законодавчо�норма�

тивної, іншої інформації а також вміння користуватися

інформацією нами запропоновано Анкету перевірки

податку на додану вартість, яку наведено у таблиці 2.

У процесі попереднього планування оцінивши сис�

тему внутрішнього контролю та одержавши основні дані

про підприємство, доцільно розробити загальний план

аудиту, де будуть наведені основні етапи та строки його

проведення (табл. 3).

Для визначення характеру, часу і обсягу заплано�

ваних аудиторських процедур, необхідних для виконан�

ня загального плану нами складено програму проведен�

ня аудиту, яку наведено у таблиці 4.

На нашу думку, запропонована програма та робочі

документи проведення аудиту з податку додану вартість

Рахунок  641 «Розрахунки за 
податками» Рахунок 643 «Податкові зобов`язання» Рахунок 644 «Податковий кредит» 

Раху-
нок 

Баланс на 
кінець 
поперед-
нього 
періоду 

Баланс на 
початок 
звітного  
періоду 

Відхи-
лення 

Баланс на 
кінець 

попереднього 
періоду 

Баланс на 
початок 
звітного  
періоду 

Відхилення 

Баланс на 
кінець 

попереднього 
періоду 

Баланс на 
початок 
звітного  
періоду 

Відхи-
лення 

          

Таблиця 5. Робочий документ аудитора ПДВ+1 — перевірка правильності визначення залишку
на рахунку з податку на додану вартість

Джерело: складено авторами.

Первинний документ 

Назва Документ на 
паперових 
носіях 

Документ в 
електронному 

вигляді 
№ дата сума Сума 

ПДВ підпис печатка 
Дата затвердження 

електронного 
документа 

Примітка 

           

Таблиця 6. Робочий документ аудитора ПДВ+2 — перевірка правильності оформлення
первинних документів, які формують податок на додану вартість

Джерело: складено авторами.

За даними підприємства За даними аудиту податкове зобов`язання 
База оподаткування База оподаткування 

Період По першій 
події 

Зг.п.187.7. 
ст.187 
ПКУ 

Ставка Сума 
ПДВ По першій 

події 
Зг.п.187.7. 
ст..187 ПКУ

Ставка Сума 
ПДВ 

Відхилення

          

Таблиця 7. Робочий документ аудитора ПДВ+3 — перевірка правильності формування
податкових зобов`язань з податку на додану вартість

Джерело: складено авторами.

За даними аудиту 
Ставка Назва товару Ставка за даними 

підприємства База оподаткування 20% 14% Сума ПДВ Відхилення 

       

Таблиця 8. Робочий документ аудитора ПДВ+4 — перевірка застосування вірної ставки з
податку на додану вартість

Джерело: складено авторами.

Податкова накладна 

Назва № дата сума Термін реєстрації Реєстрація в 
ЄДРПН 

Примітка 

       

Таблиця 9. Робочий документ аудитора ПДВ+5 — перевірка своєчасності реєстрації
у Єдиному державному реєстрі податкових накладних

Джерело: складено авторами.

За даними підприємства За даними аудиту податкове зобов`язання 
Період База оподаткування Ставка Сума 

ПДВ База оподаткування Ставка Сума 
ПДВ 

Відхилення 

        

Таблиця 10. Робочий документ аудитора ПДВ+6 — перевірка правильності відображення
податкового кредиту з податку на додану вартість

Джерело: складено авторами.
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(табл. 5—15), дадуть змогу якісного проведення ауди�

ту з податку на додану вартість.

Після проведення аудиту з податку на додану

вартість також є доцільним, на наш погляд, розраху�

вати коефіцієнт податкового навантаження. Хоча на за�

конодавчому рівні поняття податкового навантажен�

ня не існує, на практиці цей показник застосовується

органами Державної податкової служби України. І для

того щоб підприємство не потрапило до планової пе�

ревірки його слід розраховувати і бажано дотримува�

тися.

Для постійного контролю показника податкового

навантаження доцільно у діяльності підприємства ви�

користовувати таблицю 16.

ВИСНОВКИ
Розроблена програма аудиту з податку на дода�

ну вартість дасть змогу досліди всі аспекти обліку

та дозволить провести якісний аудит податку на до�

дану вартість на підприємстві, виявити порушення в

обліку податку на додану вартість та своєчасно

відкоригувати їх, що дозволить підприємству уник�

Період у якому не застосовано 
податковий кредит 

Період у якому застосовано не своєчасно 
використаний податковий кредит Термін у днях Примітка 

    

Таблиця 11. Робочий документ аудитора ПДВ+7 — Перевірка застосування податкового
кредиту у термін 365 днів

Джерело: складено авторами.

Період блокування податкових 
накладних 

Період розблокування податкових 
накладних 

Період  подання уточнюючої Декларації 
з податку на додану вартість Примітка 

    

Таблиця 12. Робочий документ аудитора ПДВ+8 — Перевірка своєчасності розблокування
податкових накладних

Джерело: складено авторами.

Таблиця 13. Робочий документ аудитора ПДВ+9 — перевірка правильності заповнення
Декларації з податку на додану вартість

За даними підприємства За даними аудитора Відхилення 

Зм
іс
т 
оп
ер
ац
ії 

ПЗ 

К
ор
иг
ув
ан
ня

 
П
З 

ПК 

К
ор
иг
ув
ан
ня

 
П
К

 

сума ПЗ 
К
ор
иг
ув
ан
ня

 
П
З 

ПК 

К
ор
иг
ув
ан
ня

 
П
К

 

сума ПЗ 

К
ор
иг
ув
ан
ня

 
П
З 

ПК 

К
ор
иг
ув
ан
ня

 
П
К

 

С
ум

а 

                

Джерело: удосконалено авторами на підставі [12].

Період За даними підприємства За даними електронного 
кабінету За даними аудитора Відхилення 

     

Таблиця 14. Робочий документ аудитора ПДВ+10 — Перевірка своєчасності сплати податку
на додану вартість до бюджету

Джерело: удосконалено авторами на підставі [12].

Рахунок  641 «Розрахунки за податками» Рахунок 643 «Податкові зобов`язання» Рахунок 644 «Податковий кредит» 

Раху-
нок 

Баланс на 
кінець 

попереднього 
періоду 

Баланс на 
початок 
звітного  
періоду 

Відхи-
лення 

Баланс на 
кінець 

попереднього 
періоду 

Баланс на 
початок 
звітного  
періоду 

Відхилення 

Баланс на 
кінець 
поперед-
нього 
періоду 

Баланс на 
початок 
звітного  
періоду 

Відхи-
лення 

          

Таблиця 15. Робочий документ аудитора ПДВ+12 — перевірка залишку
на рахунку на кінець періоду

Джерело: складено авторами.

Місяць 
Обсяги постачання колонка А, 

рядок 1.1 Декларації з податку на 
додану вартість 

Сума податку на додану вартість, 
рядок 18 Декларації з податку на 

додану вартість 

Коефіцієнт податкового 
навантаження 
4=3÷2×100% 

1 2 3 4 
    

Таблиця 16. Розрахунок податкового навантаження

Джерело: складено авторами.
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нути штрафних санкції з боку Державної податко�

вої служби.

Запропоновані у статті робочі документи дадуть змогу

дослідити: своєчасність формування податкових зобов'я�

зань та реєстрації їх у Єдиному державному реєстрі подат�

кових накладних; законність формування податкового кре�

диту, та застосування податкового кредиту у строки перед�

бачені чинним законодавством; правильність складання

первинних документів, які є підтвердженням формування

податкового зобов'язання та податкового кредиту; пра�

вильність та своєчасність відображення розблокованих

податкових накладних та коригування податкових наклад�

них у Декларації з податку на додану вартість; достовірність

даних відображених у Декларації з податку на додану

вартість, та своєчасність перерахування задекларованих по�

даткових зобов'язань до бюджету; перевірити правильність

відображення у бухгалтерському обліку залишків по рахун�

ках, як на початок, так і на кінець періоду.

Контроль за податковим навантаження, шляхом

використання податкового планування з податку на до�

дану вартість, дасть змогу платнику податку уникнути

податкової перевірки з боку Державної податкової

служби України.
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